ZARZADZENIE NR KOL/ZA/006/18/DN
Zarzadu
LOTOS Kolej Sp. z o.0.

wyd. 2 z dnia 16 sierpnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia do stosowania w LOTOS Kolej Sp. z 0.0. dodatkowych
zasad dotyczacych zakupu towaréw i ustug dla zadan objetych
projektem pn.: ,,Zakup nowoczesnego taboru intermodalnego przez
LOTOS Kolej Sp. z 0.0.” wspotfinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Os$ Priorytetowa
Il — Rozwdj sieci drogowej TEN-T i transportu multimodalnego,
Dziatanie 3.2. ,Rozwdéj transportu morskiego, srédladowych drég
wodnych i polgczen multimodalnych”

§ 1

Dla zadah objetych projektem pn.: ,Zakup nowoczesnego taboru intermodalnego przez
LOTOS Kolej Sp. z o0.0.” wspoffinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ Priorytetowa Ill — Rozwdj sieci drogowej TEN-T
i transportu multimodalnego, Dziatanie 3.2. ,Rozwdj transportu morskiego, $rodlgdowych
drég wodnych i potaczeh multimodalnych” wprowadza sie do stosowania w LOTOS Kolej
Sp. 2 0.0. Zasady realizacji zakupow towardw i ustug dla zadan objetych projektem Zakup
nowoczesnego taboru intermodalnego przez LOTOS Kolej sp. z 0.0. (dalej: Zasady),
stanowigce Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Kierownika Biura Zakupéw i Magazynéw (ZM) zobowigzuje sie do nadzoru nad
prawidtowym przestrzeganiem wprowadzonych Zasad.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr KOL/ZA/006/18/DN wyd. 1 z dnia 23 marca 2018 r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem opublikowania na Portalu ZSZ.

Dokument zatwierdzit: Zarzad LOTOS Kolej Sp. z 0.0.

Krzysztof Wiktorowicz Maciej Piotrowski Anatol Kupryciuk
Czilonek Zarzadu Wiceprezes Zarzadu Prezes Zarzadu
Rozdzielnik:

Petny



Zasady realizacji zakupow towaroéw i ustug dla zadan objetych projektem Zakup
nowoczesnego taboru intermodalnego przez LOTOS Kolej sp. z 0.0.

§ 1 Postanowienia ogdine

1. Z zastrzezeniem pkt 3, niniejsze Zasady (dalej: Zasady) reguluje tryb postepowania zakupowego
prowadzonego przez LOTOS Kolej Sp. z o.0. (dalej takze: Spétka lub Zamawiajacy) w ramach
realizacji projektu pn.: ,Zakup taboru intermodalnego przez LOTOS Kolej Sp. z 0.0.” (dalej takze:
Projekt), dofinansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (dalej: ,POIS”), O$ Priorytetowa Il — Rozwdj sieci drogowej TEN-T i transportu
multimodalnego, Dziatanie 3.2. ,Rozwdj transportu morskiego, $rodladowych drég wodnych
i potgczen multimodalnych”.

2. W kwestiach nieuregulowanych Zasadami, zastosowanie w pierwszej kolejnosci znajdujg
postanowienia dokumentu: ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” (dalej: Wytyczne), w szczegdlnosci podrozdziatu 6.5.,
sekgji 6.5.1. i 6.5.2.0raz zawartej umowy o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego z POIS.

3. Zamawiajgcy przy postepowaniach zakupowych w przedmiocie wyboru kontrahenta nie jest
zobligowany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2004 r., Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.) — dalej: ustawa Prawo zaméwien publicznych.
Postepowania zakupowe na podstawie Zasad muszg by¢ prowadzone z zachowaniem procedury
rozeznania rynku oraz zasady konkurencyjnosci, o ktérych mowa w Wytycznych.

4. Komisje wyboru kontrahenta (dalej ,Komisja”) oraz jej Przewodniczagcego do przeprowadzenia
postepowan zakupowych powotuje Zarzad Spétki.

5. Komisja jest zobligowania do przeprowadzenia z nalezytg staranno$cig nastepujgcych
czynnosci:
1) opracowania opisu przedmiotu zamowienia (OPZ),
2) wykonania RFl,
3) oszacowania wartosci zamowienia.

6. Z udzialu w postepowaniu wytgczone sg podmioty powigzane osobowo Ilub kapitalowo
z Zamawiajgcym:
1) W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a. zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
ze Spotkg, z wylgczeniem zamowien sektorowych oraz zamoéwien okreslonych
w podrozdziale 6.5 pkt8 lit. g lub h Wytycznych. Zawarcie umowy z podmiotem
powigzanym kapitatowo lub osobowo w przypadkach okreslonych w podrozdziale 6.5
pkt 8 lit. a - f lub i - | Wytycznych jest dopuszczalne za zgodg wiasciwej instytuciji bedacej
strong umowy o dofinansowanie,

b. osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny byé to osoby
bezstronne i obiektywne.

2) Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Spotki
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lub osobami wykonujgcymi w imieniu Spodtki czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzgdzajgcg programem
operacyjnym w wytycznych programowych,

c. petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2 Zasady prowadzenia postepowania zakupowego

W trakcie prowadzonego postepowania zakupowego nalezy stosowac nastepujgce zasady:

1.

1.

Jawnosci — w szczegodlnosci rozumianej, jako wtasciwe upublicznienie zaproszen do skladania
ofert (w tym m.in. platforma zakupowa wykorzystywana przez Grupe LOTOS S.A., w okreslonych
przypadkach réwniez Suplement do Dziennika Urzedowego UE).

Niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamoéwienia — w szczegdlnosci rozumiane;j,
jako zakaz zawierania w opisie postanowiern mogacych preferowaé konkretnych wykonawcow
oraz w przypadku Kkoniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych.

Réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich —
w szczegodlnosci rozumianej, jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje
wzgledem wykonawcow z innych panstw cztonkowskich. Przyktadowo nie bedg stawiane
wymagania naktadajgce:

1) posiadanie przez  wykonawce  doswiadczenia w  wykonywaniu zamowienia
w Polsce,

2) posiadanie przez wykonawce dos$wiadczenia w realizacji zamowien wspoffinansowanych
w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

Wzajemnego uznawania dyplomoéw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

Odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci rozumianej, jako wyznaczenie na sktadanie ofert
terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie i ztozenie oferty.

Przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianej, jako obowigzek
wylgczania po stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia postepowania zakupowego
os6b, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

§ 3 Oszacowanie wartosci zamoéwienia

Proces oszacowania wartosci zamowienia musi poprzedzaé faktyczne ogtoszenia zaproszenia
do skiadania ofert. Warto§¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug
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2. Proces oszacowania wartosci zamowienia nalezy przeprowadzi¢ na etapie przygotowania
postepowania, {j.:
1) nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania,
2) po kazdej zmianie okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie.

3. Proces szacowania wartosci zamdwienia ma na celu okreslenie realnej wartosci,
tzn. odzwierciedlajgcej aktualne uwarunkowania rynkowe. Warto$¢ zaméwienia powinna zostac
oszacowana w odniesieniu do danego projektu.

4. Podstawowg formg szacowania wartosci zamdwienia jest badanie rynkowe, co oznacza
przeprowadzenie rozeznania rynku wsrod potencjalnych wykonawcéw (minimum trzech). Zakres
merytoryczny zapytania na cele szacowania wartosci, musi by¢ tozsamy z docelowym zakresem
zapytania ofertowego.

5. W przypadku zaméwien standardowych (np. produktéw seryjnych), dopuszczalne sg takze inne
formy szacowania wartosci, tj. odniesienie do wartosci zaméwien aktualnych (np. cenniki), bgdz
z poprzedniego roku, z uwzglednieniem zmian ilosciowych i inflacji.

6. Udziat dostawcow / wykonawcdw w procesie szacowania wartosci, w zaden sposob nie moze
ograniczy¢ mozliwosci ich udziatu we wiasciwym postepowaniu zakupowym.

7. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzigc
pod uwage koniecznosé tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamodwien w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

8. W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych) wartos¢ zamodwienia nalezy ustali¢, jako tgczna wartosé
poszczegdblnych jego czesci.

9. Szacowanie wartodci zamdwienia musi zostaé udokumentowane w sposéb zapewniajgcy
wiasciwg $ciezke audytu.

§ 4 Zamowienia o wartosci nizszej niz 20 tys. PLN netto

1. W przypadku zamoéwien o szacunkowej wartosci do 20 tys. PLN netto dopuszcza sie
przeprowadzenie rozeznania rynku i/lub negocjacji w formie e-mailowej, za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Prowadzgc proces rozeznania rynku nalezy dokonaé analizy rynku potencjalnych dostawcow,
w celu rozszerzenia kregu podmiotow, do ktérych kierowane jest zapytanie ofertowe (niezaleznie
od formy). Wykonane rozeznania rynku musi zostac udokumentowane
w formie wydrukéw korespondencji prowadzonej za posrednictwem poczty elektronicznej,
z zapytaniem do potencjalnych wykonawcéw.

§ 5 Rozeznanie rynku

1. Rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ bezwzglednie w  przypadku zaméwien
o wartosci od 20 tys. do 50 tys. PLN netto.

2. W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys PLN netto do 50 ty$ PLN netto, Zamawiajgcy stosuje
ponadto ponizsze wytyczne:
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1) Zapytanie ofertowe upublicznia sie na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, dodatkowo przedmiotowe zapytanie
nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej LOTOS Kolej lub wystaé do co najmnigj
trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zaméwienia. Celem tych dziatan jest zebranie co najmniej trzech ofert.

2) Proces zakupowy musi byé udokumentowany i zarchiwizowany.
3) Umowa z dostawcg musi mie¢ forme pisemnego zlecenia bgdz zamoéwienia.

4) Na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamawiajgcy
umieszczat bedzie informacje o wynikach postepowania.

§ 6 Zasada konkurencyjnosci

1. Zasade konkurencyjnosci nalezy stosowa¢ w przypadku zaméwieh o warto$ci przekraczajgcej
50 tys. PLN netto.

2. Proces zakupowy o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN netto realizowany jest w formie
przetargu, o ktérym mowa w art. 70! do 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(ti. Dz. U. 22018 r., poz. 1025 z p6zn. zm.).

3. Przedmiot i sposdb wykonania zamowienia nalezy okreslac w sposéb, ktory zapewni uczciwg
konkurencje, a przy szacowaniu wartosci zamowienia nie podejmowac dziatah majgcych na celu
unikniecia przeprowadzenia procesu wyboru kontrahenta, np. celowe zanizanie warto$ci
zaméwienia.

4. Do opisu przedmiotu zaméwienia nalezy stosowaé nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r., w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE. L. 340
z16.12.2002r., str. 1. ze zm., D. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6., t. 5, str. 3),

5. Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
kontrahenta, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne
i obiektywne.

6. Po opracowaniu wszystkich warunkéw dotyczgcych przetargu Komisja zobowigzana jest
do upublicznienia ogtoszenia m.in w oparciu o strong internetowg LOTOS Kolej, wystanie zapytan
ofertowych do takiej liczby kontrahentéw, ktéra umozZliwi otrzymanie minimum trzech ofert,
platforme zakupowg wykorzystywang przez Grupe LOTOS S.A., a takze w oparciu o formy
wymagane w dokumencie: ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” (w przypadku zamodwien, ktérych szacunkowa warto$¢ jest
réwna lub przekracza warto$¢ 5 225 000 euro w przypadku robét budowlanych oraz 209 000 euro
w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, upublicznienie odbedzie sie rowniez poprzez Dziennik
Urzedowy UE).

7. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie
z warunkami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5.2. pkt 10 lub 11 Wytycznych, ktére zawiera
COo najmniej:

1) opis przedmiotu zamodwienia, ktéry nie powinien odnosic sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta
lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia i =zostat okreslony zakres
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réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji),

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriow oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug
nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej rowne;j
lub przekraczajgcej 5225000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
209 000 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni
od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego
dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

7) termin realizacji umowy,

8) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w §1
ust. 6 pkt 1 lit. a. Zasad,

9) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢é zmiany takiej umowy,

10) informacje o mozliwosci skfadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosc
przewiduje,

11) informacje o planowanych zaméwieniach, o ktorych mowa w pkt 8 lit. h podrozdziatu 6.5
Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamodwien,

12) wzoér umowy badz istotne postanowienia umowy.

8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym,
uwzgledni¢ informacje o jego zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Nalezy
wowczas przediuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne, z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§ 7 Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty z zastrzezeniem § 6 ust. 3 Zasad.
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2.

1.

Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, zrédta, znakdéw
towarowych, patentdéw Ilub specyficznego pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zaméwienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.

W przypadku dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, nalezy okreslicé zakres
réwnowaznosci.

Wykonawca, ktéry powoluje sie na rozwigzania rownowazne opisywane przez Zamawiajgcego,
jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

§ 8 Warunki udziatu w postepowaniu

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania nalezy uwzgledni¢ w zapytaniu ofertowym ze szczegdélnym uwzglednieniem
postanowienia zawartego w § 1 ust. 6 Zasad.

Warunki udzialu w postepowaniu nalezy okresli¢ w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcoéw.
Warunki nie mogg przewyzsza¢ wymagan wystarczajgcych do nalezytego wykonania zamowienia.

§ 9 Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia muszg zostac
sformutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania

wykonawcéw, przy czym:

1.
2.

Kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia.

Kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposadb.

Wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteriow powinny byé okres$lone w sposdb umozliwiajgcy
wybér najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny, wskazane
jest ponadto stosowanie innych wymagan, odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia.

§ 10 Warunki zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian (definicje istotnych zmian zawarto w sekcji 6.5.2 pkt 17
Wytycznych) postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej zostat
dokonany wybdr oferty, chyba Ze:

1.

Przewidziano mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz okreslono warunki
takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy.

Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
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1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

2) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla Zamawiajgcego,
3) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
3. Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

1) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych nie mogliSmy
przewidzie¢, dziatajgc z nalezytg starannoscia,
2) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
4. Wykonawce, ktéremu udzielone zostato zamowienie, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
1) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w ust. 1,

2) w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatlu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

3) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow.

5.  Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz
5225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie, w przypadku zamoéwieh na ustugi lub dostawy albo na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§ 11 Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Komisja przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty kieruje sie postanowieniami, zawartymi
w Zasadach oraz Wytycznych, a takze kryteriami oceny ofert i ich wagami, przewidzianymi
w zapytaniu ofertowym. Dokumentowanie procesu wyboru kontrahenta:

1) Z kazdego posiedzenia Komisji powstaje protokdt, ktéry zatwierdzany jest przez wszystkich
obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisiji,

2) Protokdét koncowy wraz z zawartymi rekomendacjami odnosnie wyboru wykonawcy podlega
akceptacji Kierownika Biura Zakupow i Magazynow,

3) Wybdér rekomendowanego przez Komisje wykonawcy podlega zatwierdzeniu przez Zarzad
Spoiki,

4) Na podstawie kopii Protokotu koncowego nalezy podja¢ dziatania zmierzajgce do podpisania
umowy z wybranym wykonawcg.

2. Protokét koncowy z postepowania musi zawiera¢ co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,
3) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 pkt 1 lit. a. Zasad,
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4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzagdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

8) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposoéb wskazany w podrozdziale
6.5.2 pkt 10 lub 11 Wytycznych,

b) zlozone oferty,

c) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci, zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan,
o ktérych mowa w § 1 ust. 6 pkt 1 lit. b. Zasad).

3. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania przesyta
sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢
co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia,
z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

§ 12 Zawieranie uméw

1. W przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa warto$¢ przekracza 50 tys. PLN netto, konieczne
jest zawarcie umowy na piSmie, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do zapytania
ofertowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 7 pkt 12 Zasad.

2. Zamiana tresci umowy w stosunku do tresci oferty moze nastgpi¢ wylgcznie w przypadku
ziszczenia sie przestanek, o ktérych mowa w § 10 Zasad.

3. W przypadku Zamoéwieh o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto, konieczne jest
udokumentowanie zawarcia umowy w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Zasad.
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